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宛名に続き立会依頼書も WORD の差し込み印刷による仕組みを作成しました。 

手順は下記となります。 

 

LAP2 で立会依頼書を出力します。 

 

雛型として、立会依頼書 DB.xls を用意しました。 

 

勿論今まで通りの EXCEL による依頼書も作成できますが 

今回の仕組み作りの為、設定の項目内容を変更しました。 

既存の依頼書を作成する場合は、設定値を見直して下さい。 

NO.1   1 ページの行数で値を 1 とした場合、DB 出力とします。 

NO.2～6 行列をカンマで区切ります。＜例＞3 行 5 列→3,5 

 

 

差し込み用依頼書（WORD）を用意します。 

サンプルとして irai.docx を用意しました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



irai.docx 起動します。 

 

右図のようなメッセージが表示されます。 

新規の場合は、いいえ 

前回の接続の場合は、はい 

 

 

 

 

 

 

差し込み文書メニューをクリック 

 

「宛先の選択」－「既存リストを使用」 

※前回接続はいの場合は不要 

 

 

 

 

 

 

種類 EXCEL を選択（赤枠） 

 

LAP2 で保存した依頼書ファイルを指示 

 

 

 

 

 

 

 

 

立会依頼書$を選択して OK ボタン 

を押す。 

 

 

 

 

 

データが差し込まれました。 

 



差し込みデータの挿入 

 

差し込みたい場所にカーソル 

を移動させ、差し込みフィー

ルドの挿入ボタンを押し 

リスト表示されたフィールド

名を選択します。 

 

 

 

 

 

「結果のプレビュー」リボンをクリックし、矢印により頁の確認が出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷する場合は、「完了と差し込み」－「文書の印刷」 

 

レコード選択し OK ボタンを押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 


